Zalacznik do Zarzadzenia nr. Or.021.19.2021
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Myszkowie

z dnia 15.10.2021 r.

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

Zasady zbierania i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie zaje¢ klubowych
realizowanych przez Warsztaty Terapii Zajeciowej

na terenie Powiatu Myszkowskiego

Podstawa prawna:

Uchwata Nr 41/2018 Zarzadu PFRON z dnia 26 czerwca 2018 roku w sprawie przyjecia
., Procedur realizacji programu zajecia klubowe w WTZ”.

Art. 47 ust. 1 pkt. 4a Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoleczne;j
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych.

I. Zasady ogolne

Program finansowany jest ze $srodkéw PFRON i realizowany na podstawie umowy pomi¢dzy
Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych Oddziat Slaski
w Katowicach a Powiatem Myszkowskim.

Warunki dofinansowania w ramach wniosku o dofinansowanie sg okreslone w ,,Procedurach
realizacji programu Zajecia klubowe w WTZ”, oraz w niniejszych zasadach.

Program ,Zajgcia klubowe w WTZ” zwany dalej ,Programem” realizowany
jest przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Myszkowie, ul. Partyzantow 21,
w dalszej czg$ci zwany ,,Realizatorem”.

Realizator dokumentuje przyjete przez siebie zasady realizacji Programu, w szczegdlnosci
dotyczace:

1) oglaszania naboru wnioskow o dofinansowanie zaje¢ klubowych przez WTZ,

2) podawania do publicznej wiadomosci terminu przyjmowania wnioskow 1 trybu ich
realizacji,

3) promocji Programu,

4) przyjmowania oraz weryfikacji formalnej wnioskow sktadanych przez podmioty
prowadzace WTZ,

5) podejmowania decyzji o przyznaniu dofinansowania,

6) monitorowania prawidtowosci wykorzystania srodkow i sprawowania nadzoru
merytorycznego nad realizacja zadania,

7) rozliczania przyznanych §rodkoéw na realizacje zaje¢ klubowych.



Pracownicy Realizatora odpowiadajagcy za poszczegélne etapy procesu rozpatrywania
i realizacji wnioskow:

1) sa niezalezni co do tresci swoich opinii, zobowiazani sg spetnia¢ swoje funkcje zgodnie
z prawem i obowigzujacymi zasadami, sumiennie, sprawnie, doktadnie i bezstronnie,

2) zobowigzani s3 do wylaczenia si¢ od rozpatrywania sprawy, ktéra dotyczy ich osobiscie,
ich matzonkow, wstgpnych albo zstgpnych, rodzenstwa, powinowatych w tej samej linii
albo stopniu, 0sob pozostajacych w stosunku przysposobienia oraz ich malzonkow,
a takze w kazdym innym przypadku zaistnienia okolicznosci, ktore moga wywotac
watpliwosci co do ich bezstronnosci,

3) zobowiazani sg do ochrony danych osobowych przekazanych przez wnioskodawcow.

Realizator Programu kazdego roku podaje do publicznej wiadomosci termin sktadania
wnioskow o dofinansowanie zaj¢¢ klubowych. Ogloszenie umieszcza na stronie internetowe;j
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Myszkowie.

II. Whniosek o dofinansowanie

Podstawg przyznania dofinansowania jest zlozenie przez podmiot prowadzacy WTZ

wniosku o dofinansowanie wraz z zalacznikami, ktore potwierdzajg mozliwo$¢ uczestnictwa
w programie. Za kompletny wniosek uwaza si¢ wniosek zawierajacy wszystkie wymagane
dane wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Podstawg podjecia decyzji w sprawie przyznania dofinansowania sg informacje aktualne
na dzien zlozenia wniosku, z wyjatkiem wnioskow wnioskodawcoéw zobowigzanych
do uzupetnienia lub korekty danych - w tym przypadku podstawa podjecia decyzji w sprawie
przyznania dofinansowania sg informacje aktualne na dzien uzupekienia wniosku.

Wzor wniosku o dofinansowanie stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszych zasad.
Do wniosku o dofinansowanie muszg by¢ dotaczone nastepujace zalaczniki:

1) Plan dziatalnosci zaje¢ klubowych okreslajacy miedzy innymi formule organizacji zajeé
klubowych — zasady rekrutacji uczestnikow, formy i metody pracy z uczestnikami zajec
klubowych, o ktorym mowa w rozdz. VII ust. 4, 1) procedur programu ,,Zajecia klubowe
w WTZ”.

2) Regulamin organizacyjny zaj¢¢ klubowych zatwierdzony przez podmiot prowadzacy WTZ.
Regulamin organizacyjny winien zawiera¢ m.in.

a. prawa 1 obowiagzki uczestnikow zaje¢ klubowych, w tym mozliwo$¢ korzystania
przez  uczestnika z  zaje¢  klubowych  wytacznie w  jednym  WTZ,

b. organizacj¢ pracy i zaje¢, w tym czas trwania zaj¢¢ nie mniej niz 5 godzin miesigcznie
dla uczestnika,

c. rodzaj dokumentacji zawierajacej informacje dotyczace podstawy zakwalifikowania
uczestnika do zajec,

3) Pelnomocnictwo w przypadku, gdy wniosek podpisany jest przez osoby upelnomocnione
do reprezentowania podmiotu prowadzacego WTZ.

4) Przewidywany plan finansowy dziatalnosci zaje¢ klubowych w szczegolnosci obejmujacy
niezbedne wydatki rzeczowe i osobowe zwigzane z prowadzeniem zaje¢ klubowych w WTZ,
takie jak transport, materialy do terapii, wynagrodzenia, wyposazenie, koszty utrzymania
1 inne niezbedne do prowadzenia zaj¢¢ klubowych w ramach programu,

5) Oswiadczenie podmiotu prowadzacego WTZ o spetnianiu przez wskazanych w niniejszym
wniosku beneficjentow programu ,,Zaj¢cia klubowe w WTZ” warunkow okreslonych w:

- art. 10f ust. 2a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2021, poz. 573 ze zmian.),



- programie ,,Zajecia klubowe WTZ” i dokumencie procedur jego realizacji.
III. Terminy przyjmowania i ocena formalna wnioskow

Przyjmowanie wnioskow nastgpuje w dwoch turach:

1) pierwsza tura naboru dla zaj¢¢ klubowych, ktore odbywaé beda si¢ przez peten
realizacyjny tj. od dnia 1 Iutego do dnia 31 stycznia kolejnego roku kalendarzowego, termin
naboru skladania wnioskow wyznacza si¢ w okresie od 10 pazdziernika do 10 listopada
w roku kalendarzowym poprzedzajacym rok realizacji Programu.

2) druga tura naboru dla zajg¢ klubowych, ktére majg zosta¢ uruchomione
i prowadzone w drugiej potowie roku realizacyjnego tj. od dnia 1 sierpnia do dnia
31 stycznia danego roku realizacyjnego, oraz w przypadku WTZ prowadzacych zajecia
klubowe, w ktérych od momentu zakonczenia terminu pierwszej tury naboru wnioskow
zwickszyla si¢ liczba uczestnikow, termin drugiej tury naboru wnioskdw wyznacza si¢
w okresie od 10 maja do dnia 10 czerwca danego roku.

Za date zlozenia wniosku uwaza si¢ date wplywu do Realizatora.

Realizator ma prawo podjecia decyzji o przywrdoceniu wnioskodawcy okreslonego terminu na
ztozenie wniosku jesli nie koliduje on z terminem zlozenia wystagpienia o dofinansowanie
do PFRON przez Realizatora. Ubiegajac si¢ o przywrocenie terminu,wnioskodawca
zobowigzany jest opisac¢ i udokumentowac przyczyny uchybienia terminu.

Dokumenty dostarczane do Realizatora przez Wnioskodawce, musza by¢ rejestrowane
w dzienniku korespondencji.

Dane zawarte we wniosku oraz w zalacznikach powinny by¢ zgodne ze stanem faktycznym.

Realizator dokonuje weryfikacji formalnej wnioskow na podstawie dokumentow dotaczonych
przez wnioskodawce do wniosku, danych i informacji zawartych we wniosku.

Weryfikacja formalna wniosku polega na sprawdzeniu przez pracownika Realizatora:
1) czy wnioskodawca spelnia obowigzujgce warunki uczestnictwa w Programie
i ubiegania si¢ w jego ramach o dofinansowanie.

2) czy wnioskodawca dotrzymatl terminu na ztozenie wniosku,

3) zgodnos¢ zgloszonego we wniosku przedmiotu dofinansowania z zasadami wskazanymi
W programie,

4) kompletno$¢ i poprawnos¢ danych zawartych we wniosku, zgodno$¢ wniosku
oraz wymaganych zatacznikow z wymaganiami Realizatora,

5) wypehienie wymaganych rubryk we wniosku i zalagcznikach do wniosku.

Realizator Programu moze wezwaé wnioskodawce do uzupehienia brakow wystepujacych
we wniosku i niezwlocznego ich usuniecia pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Realizator Programu niezwlocznie po dokonaniu oceny fomalnej wniosku sktada wystapienie
o przyznanie $srodkow PFRON na realizacj¢ Programu do Slaskiego Oddziatu PFRON.

IV. Przyznawanie dofinansowania i podpisywanie umowy

1. Decyzje o zakwalifikowaniu lub odmowie kwalifikacji do dofinansowania w Programie
podejmuje Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Myszkowie z upowaznienia
Zarzadu Powiatu Myszkowskiego.

2. Wnioskodawca zostanie poinformowany o przyznaniu dofinansowania niezwtocznie
po otrzymaniu informacji z PFRON o udzieleniu dofinansowania na realizacje Programu



przez Powiat Myszkowski. Wnioskodawca otrzyma pisemng informacj¢ o odmowie
przyznania dofinansowania wraz z uzasadnieniem.

3.Decyzja o przyznaniu dofinansowania jest podstawg zawarcia umowy dofinansowania
pomigdzy Realizatorem a Wnioskodawca. Wzér umowy o dofinansowanie zaje¢ klubowych
w ramach Programu, stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszych zasad.

4.Warunkiem zawarcia umowy dofinansowania jest speinienie przez Wnioskodawce
warunkow uczestnictwa okreslonych w Programie takze w dniu podpisania umowy.

5. Umowa zostanie sporzadzona w dwoch jednakowo brzmigcych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze stron.

6.Umowa zostanie sporzadzona niezwlocznie po uzyskaniu przez Realizatora Srodkow
finansowych na realizacj¢ zadania z PFRON.

7.W sprawach nie uregulowanych umowami stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.

V. Monitorowanie prawidlowos$ci wykorzystania Srodkéw i sprawowania nadzoru

merytorycznego nad realizacja zadania

Podmiot prowadzacy zajecia klubowe w WTZ jest zobowigzany do:
1) prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo ksiggowej 1 merytorycznej
w zakresie realizacji Programu.

2) przedktadania wszelkich informacji, dokumentéw oraz o$wiadczen niezbednych
do prawidlowej realizacji Programu.

3) niezwlocznego zawiadomienia Realizatora Programu na pi§mie o wszelkich zmianach
majacych wptyw na realizacje umowy.

4) umozliwienia PFRON 1 Realizatorowi Programu kontroli prawidtowosci wykorzystania
dofinansowania ~w  kazdym czasie, w  okresie obowigzywania umowy.

5) zwrotu $rodkéw finansowych w przypadkach okreSlonych w umowie dofinansowania
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania dofinansowania przez Realizatora na rachunek bankowy wnioskodawcy
w terminie wskazanym w wezwaniu do zaptaty.

6) ewaluacji programu, odzwierciedlajacej stan faktyczny w zakresie efektow udzielonego
dofinansowania, w tym w odniesieniu do celow programu.

7) wykorzystywania dofinansowania zgodnie z jego przeznaczeniem.

8) skladania sprawozdania z wykonania zadania w terminie do 05 lutego kazdego roku
kalendarzowego — zalacznik nr 3.

VI. Rozliczenie umowy i kontrola jej realizacji

1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Myszkowie oraz PFRON maja prawo
kontroli wykorzystania przedmiotu dofinansowania oraz prawidtowosci, rzetelnosci
i zgodnosci ze stanem faktycznym danych zawartych w dokumentach, stanowigcych
podstaweg rozliczenia dofinansowania.

2. Kontrola moze by¢ prowadzona w catym okresie obowigzywania umowy.

Udokumentowanie zakupow niezbednych do realizacji zaje¢ klubowych w ramach
programu dokonuje si¢ za pomocg oryginatow faktur lub  rachunkow
wraz ze specyfikacjg sprzetu.



